
淮南联合大学2017年分类考试招生对口专业《职业技能测试》大纲

根据《安徽省2017年高等职业院校分类考试招生工作实施办法》（皖招考〔2016〕56号）的文件精神，制定本测试大纲。

本大纲适用的考生范围：具有安徽省对口升学报名资格的应历届中职毕业生。
职业技能测试满分200分，测试内容按照《安徽省普通高校对口招生考试技能测试考核纲要》相应专业要求进行测试，具体如下：
一、护理专业职业技能测试

(一)考试性质

淮南联合大学2017年分类招生考试护理专业技能操作测试（以下简称“技能操作测试”）是针对中等职业学校医药卫生类相关专业毕业生进行的选拔性测试。

(二)测试内容及方法

护理专业技能操作测试内容包括无菌技术、穿脱隔离衣、密闭式静脉输液和徒手心肺复苏4项操作。考生现场随机抽取1项进行操作测试，满分200分。
(三)测试要求

考生能按照测试要求，独立完成测试项目的用物准备及操作流程，并能在操作过程中表现出相应的职业态度和职业技能。
	序号
	测试项目
	测试要求

	1
	无菌技术
	①能规范履行职业技能礼仪要求，符合职业标准；
②能正确识别与判断无菌物品，清楚划分无菌区域与非无菌区域、无菌物品与非无菌物品；
③能明确无菌技术操作的目的及注意事项；
④能备齐操作用物、摆放合理；
⑤能熟练进行无菌技术六项操作，操作规范、正确、符合无菌要求。

	2
	穿脱隔离衣
	①能规范履行职业技能礼仪要求，符合职业标准；
②能正确识别隔离衣的清洁部分和污染部分；

③能明确穿脱隔离衣操作的目的及注意事项；
④操作规范、正确、熟练。

	3
	密闭式静脉输液技术
	①能规范履行职业技能礼仪要求，符合职业标准；
②能熟知静脉输液的目的、输液速度的调节原则以及静脉输液的注意事项；
③能正确准备操作用物，物品齐全，放置合理 ;

④操作正确、无污染，穿刺成功；能与患者进行有效沟通 ;

⑤操作规范、调节准确、记录及时, 服务整理到位。

	4
	徒手心肺复苏（成人）
	①能规范履行职业技能礼仪要求，符合职业标准；
②能快速识别并判断呼吸或循环停止，施救后能作出正确判断和评价；
③能迅速对心脏停搏者实施胸外按压建立有效循环、呼吸停止患者实施呼吸支持；
④能正确准备施救用物，操作规范、熟练，操作过程完整；
⑤施救过程中动作连贯、敏捷; 定位准确、按压手法正确。


(四)技能操作测试标准

1.无菌技术操作测试标准

	项目内涵
	标准

	评估及准备
	仪表
	衣帽整洁规范，仪表端庄大方


	
	操作环境
	评估操作环境，符合无菌操作要求

	
	无菌物品
	无菌物品折叠规范，包装、存放符合要求

	
	用物
	准备齐全，放置合理，治疗盘清洁干燥

	
	操作台
	清洁干燥、符合操作规范要求

	
	个人准备
	洗手，戴口罩

	操作过程
	检查、打开无菌包
	检查无菌包的名称、有效期、消毒指示胶带是否变色，无菌包有无潮湿、松散、破损。打开无菌包。

	
	开无菌包
	符合无菌操作要求，包布内面无污染。

	
	取巾铺盘
	用无菌钳取无菌巾一块，放于治疗盘内；持钳正确，取物规范、无跨越无菌区

	
	还原无菌包
	按原折痕“一”字型包好无菌包；记录开包日期、时间及责任人

	
	铺无菌盘
	打开无菌巾，双折铺于治疗盘内，扇形折叠无菌面向上，开口向外

	
	取治疗碗
	检查无菌容器包标识、灭菌日期、并打开，取无菌治疗碗，放于无菌盘内

	
	取棉球
	检查盛无菌棉球容器标识、灭菌日期，取无菌棉球放于无菌治疗碗

	
	取无菌溶液
	查无菌生理盐水瓶签、药物质量，开瓶塞方法正确，标签向手心，倒液冲洗瓶口，从原处倒出，距离治疗碗10cm，不溅出，盖瓶塞

	
	盖盘整理
	无菌巾上下边缘对齐盖好无菌物品；折叠无菌巾边缘（将开口处向上翻折两次，两侧向下翻折一次）；记录备盘日期、时间、内容物及责任人

	
	消毒记录
	消毒瓶塞，注明开瓶日期时间签名，24小时有效

	
	掀开无菌盘
	掀开无菌盘一角，无污染

	
	戴手套
	查无菌手套灭菌日期、尺码、包布无潮湿，擦滑石粉，戴手套，

	
	取无菌治疗碗
	手指不可碰触无菌碗边缘

	
	脱手套
	翻转脱手套无污染手指

	
	整理用物
	

	评
价
	操作质量
	操作有序，方法正确，符合无菌技术操作原则，无污染

	
	熟练程度
	动作规范，无多余动作

	
	操作效果
	语言表述清楚、操作过程完整，安全防护意识强，处理得当

	
	速度评价
	操作时间在5—8分钟之内。


2.穿脱隔离衣操作测试标准

	项目内涵
	标准

	评
估
及
准
备
	仪表
	衣帽整洁规范、举止端庄大方

	
	评估环境
	清洁、宽敞、符合隔离要求

	
	个人准备
	洗手、戴口罩，卷袖过肘

	
	用物准备
	隔离衣一件，手消毒用物，挂衣架

	操
作
过
程
	取下隔离衣
	手持衣领取下隔离衣，清洁面对自己；露出袖子内口。

	
	穿袖
	用右手持衣领，将左臂入袖，举起手臂，使衣袖上抖，露出手背；用左手持衣领，同法穿右臂衣袖。

	
	系领口
	两手持领子中央，沿着领边向后将领口系好；不污染

	
	扎袖口
	扣好袖口或系上袖带

	
	系腰带
	解开腰带；在腰部处捏住两侧衣缝，将隔离衣的一边渐向前拉，直至触到边缘后用手捏住，同法捏住另一侧，两手在背后将两侧边缘对齐，向一侧折叠，以一手按住，另一手将腰带拉至背后压住折叠处，将腰带在背后交叉，再回到前面，系好腰带。

	
	示意
	示意穿好隔离衣。

	
	解腰带
	在前面打一活结。

	
	解袖扣
	解开两袖扣，在肘部将部分袖子塞入工作服衣袖下，两手臂露出。

	
	洗手
	六步洗手法

	
	解领口
	手部无污染

	
	脱袖子
	一手先拉另一袖内面，脱袖后包手再拉下另一袖，两手在袖内对齐袖子，双臂逐渐退出

	
	挂隔离衣
	隔离衣两边对齐，持衣领挂在衣架上备用

	评
价
	操作质量
	操作有序，方法正确，符合隔离技术操作要求

	
	熟练程度
	动作规范，无多余动作

	
	速度评价
	操作时间在5—7分钟之内


3.密闭式静脉输液操作测试标准

	项目内涵
	标准

	评
估
及
准
备
	仪表
	衣帽整洁规范、举止端庄大方

	
	评估患者
	评估患者穿刺部位的皮肤、血管状况，解释、沟通有效

	
	评估环境
	温湿度适宜、安静整洁， 光线适中，符合无菌操作要求

	
	个人准备
	洗手、戴口罩

	
	用物准备
	用物准备齐全，摆放合理美观

	操
作
过
程
	核对检查
	核对医嘱、输液卡和瓶贴；核对药液标签，即药名、浓度、剂量、有效期；对光倒置检查药液质量，在药液标签旁倒贴瓶贴

	
	准备药液
	拉环启瓶盖，棉签蘸消毒液消毒瓶塞、待干，检查输液器包装、有效期与质量，打开输液器包装，取出输液器针头，将输液器针头插入瓶塞至根部，输液器袋套在药瓶上

	
	核对解释
	将用物推至患者床旁，核对患者床号、姓名、输液卡和瓶签；告知患者输液目的及配合要点，询问患者需求并协助解决

	
	排尽空气
	再次核对输液卡，挂输液瓶，排尽空气，关闭调节器；一次排气成功，无浪费药液，检查滴管下端无气泡，滴管液面高度合适，准备输液贴

	
	选择部位
	协助患者取舒适体位，选择血管，在穿刺部位下方放垫枕

	
	扎止血带
	在穿刺部位上方约6cm处扎止血带，松紧适宜

	
	消毒
	0.5%碘伏或安尔碘消毒2次，范围大于5cm

	
	静脉穿刺
	再次核对；取下护针帽再次排气，嘱患者握拳，确定无气泡后进针，见回血后“三松”：止血带、拳及调节夹

	
	固 定
	固定牢固美观，不影响点滴

	
	调速记录
	滴速调节方法正确，再次核对，记录及时

	
	整理
	整理用物，协助患者取舒适卧位，交待输液中的注意事项

	
	输液结束
	核对、拔针、整理床单位；观察患者反应；处理用物；洗手、取口罩；记录规范、完整

	评
价
	护患沟通
	尊重患者、沟通良好、合理

	
	输液质量
	严格执行查对制度；进针稳、准、无差错及输液并发症发生

	
	熟练程度
	动作轻柔准确，操作熟练、规范、穿刺一次成功

	
	速度评价
	操作时间在8—10分钟之内


4.徒手心肺复苏操作测试标准

	项目内涵
	标准

	评
估
及
准
备
	仪表
	着装整洁规范、态度严肃认真

	
	评估环境
	观察四周环境，确定安全

	
	评估患者
	判断意识：呼叫患者、轻拍患者肩部，确认患者意识丧失，立即呼救，寻求他人帮助，判断时间为5秒
判断呼吸：通过看、听、感觉（眼看：胸部有无起伏；耳听：有无呼吸音；面感：有无气体逸出）三步来完成
判断颈动脉搏动：操作者食指和中指指尖触及患者气管正中部（相当于喉结的部位），旁开两指，至胸锁乳突肌前缘凹陷处，判断时间为10秒

	
	摆放体位
	患者: 迅速将患者仰卧于硬板床或地上（如果是软床，胸下应垫胸外按压板）;立即解开患者衣领及腰带, 打开衣服（暴露胸壁）
施救者: 位于患者右侧，靠近患者，双膝跪下，与肩同宽，左膝与患者肩部同一直线

	操
作
过
程

	胸外心脏
按压
	①按压部位：胸骨中下1/3交界处（或沿肋弓滑行定位）定位准确
②按压姿势：一手掌根部放于按压部位，另一手平行重叠于此手背上，十指交扣离开胸壁，只以掌根部接触按压处。双臂位于患者胸骨正上方，双肘关节伸直，使肩、肘、腕在一条直线上，并与患者身体垂直，利用上身重量垂直下压；手掌根不离开患者胸壁
③按压幅度：垂直向下按压，胸骨下陷5cm

④按压频率：大于100次/分
⑤按压时间：按压与放松时间比为1:1

⑥按压注意：每次按压应让胸廓充分回弹，以保证心脏得到充分的血液回流，最大限度减少按压中断
⑦胸外按压：人工呼吸＝30:2

⑧有效按压：5个周期

	
	开放气道
	①清理呼吸道: 如有明确的呼吸道分泌物，清理呼吸道。如有活动义齿，则取下
②仰额抬颏法：操作者一手置于患者前额，手掌向后下方施力，使头充分后仰;另一手食指、中指将颏部向前抬起，使耳垂与下颌角连线与地面垂直

	
	人工呼吸
	保持气道通畅，用压额之手的拇指和食指捏住鼻子，正常吸一口气，屏气，双唇包绕密封患者口部，用力吹气，吹气时间为1秒; 吹毕，松开捏鼻翼的手，观察胸部上抬情况，重复吹气一次（5个循环） 

	
	施救结果
复检
	单人施救：按压与人工呼吸比30:2，连续操作5个循环后评估CPR效果
判断有效指征：呼吸恢复；能触及大动脉搏动；瞳孔由大变小，对光反射存在；面色、口唇、甲床由紫绀转为红润；平均动脉血压大于60mmHg

	
	操作后
处理
	操作完成后将患者头偏向一侧，进入下一步的生命支持; 用物处理正确，洗手、记录规范

	评
价

	质量控制
	① 定位准确、手法正确
② 动作连贯、操作熟练
③ 按压与吹气正确率高

	
	操作熟练
	判断迅速、果断、准确，施救动作敏捷

	
	技术效果
	程序正确，抢救有效

	
	速度评价
	完成时间在4—6分钟以内


(五)技能操作测试标准测试所需物品

考生自备：护士服、护士帽，口罩。其余实验用物由学校提供。

(六)参考资料

1.《护理学基础》，李玲主编，2015年2月版，人民卫生出版社。

2.《临床护理技能操作规程》，章晓幸主编，2008年5月版，上海同济大学出版社出版。
3.《中华医学会50项护理技术操作规程》(视频)。
二、助产专业职业技能测试

(一)考试性质

淮南联合大学2017年分类招生考试助产专业技能操作测试（以下简称“技能操作测试”）是针对中等职业学校医药卫生类相关专业毕业生进行的选拔性测试。

(二)测试内容及方法

助产专业技能操作测试内容包括：戴、脱无菌手套、穿脱隔离衣、骨盆外测量、新生儿抚触。考生现场随机抽取1项进行操作测试，满分200分。
(三)测试要求

考生能按照测试要求，独立完成测试项目的用物准备及操作流程，并能在操作过程中表现出相应的职业态度和职业技能。
	序号
	测试项目
	测试要求

	1
	戴、脱无菌手套
	①能规范履行职业技能礼仪要求，符合职业标准；
②能正确识别与判断无菌手套的无菌区域与非无菌区域；
③能明确无菌技术操作的目的及注意事项；
④能熟练进行无菌手套的脱、戴操作，操作规范、正确、符合无菌要求。

	2
	穿脱隔离衣
	①能规范履行职业技能礼仪要求，符合职业标准；
②能正确识别隔离衣的清洁部分和污染部分；

③能明确穿脱隔离衣操作的目的及注意事项；
④操作规范、正确、熟练。

	3
	骨盆外测量
	①能规范履行职业技能礼仪要求，符合职业标准；
2 能熟知骨盆外测量的目的、意义；
③能熟练应用骨盆外测量器正确测量骨盆各外径;

④能准确回答骨盆外径的测量径线及正常数值。

	4
	新生儿抚触
	①能规范履行职业技能礼仪要求，符合职业标准；
②能明确新生儿抚触的目的；
3 操作规范、抚触手法顺序正确，操作过程完整；
4 抚触过程中动作柔和、力度适中，能注意观察婴儿的反应。


(四)技能操作测试标准

1.戴、脱无菌手套操作测试标准

	项目内涵
	测试标准
	分值
	备注

	评估及准备（40分）
	仪表
	衣帽整洁规范，仪表端庄大方          
	
	

	
	操作环境
	评估操作环境，符合无菌操作要求       
	
	

	
	个人准备
	取下手表
	
	

	
	用物准备
	无菌手套包及手套一副、滑石粉        
	
	

	
	操作台
	清洁干燥、符合操作规范要求           
	
	

	操作过程（140分）
	检查、打开无菌手套包
	检查无菌包的名称、有效期、消毒指示胶带是否变色，无菌包有无潮湿、松散、破损，打开无菌包  （一处不符合要求扣1分）
	
	

	
	开手套包
	用滑石粉涂抹双手，放于包布外右上角   
	
	

	
	戴手套
	一手掀起手套袋开口处，另一手捏住一只手套的翻折部分（手套内面），取出手套，戴上。再用戴好无菌手套的手插入另一手套翻折内面（手套外面），戴上手套。翻手套边，扣套在衣袖外面。（一处不符合要求扣2分）
	
	

	
	脱手套
	一手捏住另一手套腕部外面，翻转脱下。再以脱下手套的手插入另一手套内，将其往下翻转脱下。（一处不符合要求扣2分）
	
	

	评价（20分）
	操作质量
	操作有序，方法正确，符合无菌技术操作原则，无污染
	
	

	
	熟练程度
	动作规范，无多余动作
	
	

	
	操作效果
	语言表述清楚、操作过程完整，安全防护意识强，处理得当 （一处不符合要求扣1分）
	
	

	
	速度评价
	操作时间在1-2分钟之内。        
	
	


2.穿脱隔离衣操作测试标准

	项目内涵
	测试标准
	分值
	备注

	评估及准备（40分）
	仪表
	衣帽整洁规范、举止端庄大方     
	
	

	
	评估环境
	清洁、宽敞、符合隔离要求        
	
	

	
	个人准备
	洗手、戴口罩，卷袖过肘 （一处不符合要求扣1分）
	
	

	
	用物准备
	隔离衣一件，手消毒用物，挂衣架（一处不符合要求扣1分）
	
	

	操作过程（140分）
	取下隔离衣
	手持衣领取下隔离衣，清洁面对自己；露出袖子内口。     
	
	

	
	穿袖
	用右手持衣领，将左臂入袖，举起手臂，使衣袖上抖，露出手背；用左手持衣领，同法穿右臂衣袖。（一处不符合要求扣2分）
	
	

	
	系领口
	两手持领子中央，沿着领边向后将领口系好；不污染（一处不符合要求扣2分）
	
	

	
	扎袖口
	扣好袖口或系上袖带
	
	

	
	系腰带
	解开腰带；在腰部处捏住两侧衣缝，将隔离衣的一边渐向前拉，直至触到边缘后用手捏住，同法捏住另一侧，两手在背后将两侧边缘对齐，向一侧折叠，以一手按住，另一手将腰带拉至背后压住折叠处，将腰带在背后交叉，再回到前面，系好腰带。（一处不符合要求扣2分）
	
	

	
	示意
	示意穿好隔离衣。
	
	

	
	解腰带
	在前面打一活结。 
	
	

	
	解袖扣
	解开两袖扣，在肘部将部分袖子塞入工作服衣袖下，两手臂露出。
	
	

	
	洗手
	六步洗手法      
	
	

	
	解领口
	手部无污染
	
	

	
	脱袖子
	一手先拉另一袖内面，脱袖后包手再拉下另一袖，两手在袖内对齐袖子，双臂逐渐退出（一处不符合要求扣1分）
	
	

	
	挂隔离衣
	隔离衣两边对齐，持衣领挂在衣架上备用 
	
	

	评价（20分）
	操作质量
	操作有序，方法正确，符合隔离技术操作要求 
	
	

	
	熟练程度
	动作规范，无多余动作  
	
	

	
	速度评价
	操作时间在5—7分钟之内    
	
	


3.骨盆外测量操作测试标准

	项目内涵
	测试标准
	分值
	备注

	评估及准备（40分）
	预产期、诊断和配合程度
	
	

	
	温湿度适宜、安静整洁， 光线适中，符合操作要求
	
	

	
	护士准备：洗手、戴口罩护士准备：衣帽整洁、修剪指甲、手要温暖    
	
	

	
	处置车、医嘱卡、骨盆测量器、洗手液、毛巾
	
	

	操作过程
（140分）
	1.备齐并检查物品，携带用物至床旁 

2.核对病人，告知目的，评估并指导病人，嘱咐病人排尿 3.遮挡病人 

4.洗手、戴口罩 

5.协助病人取伸腿仰卧位 

6.测量髂棘间径：两髂前上棘外缘间的距离，正常值23～26cm。 

7.测量髂脊间径：测量两髂脊外缘最宽的距离，正常值为25～28cm。 
 8.测量骶耻外径： 取左侧卧位，右腿伸直，左腿屈曲。  

9.测量第5腰椎棘突下至耻骨联合上缘中点的距离，正常值18～20cm， 

10.第5腰椎棘突下相当于米氏菱形窝的上角，或相当于髂脊后联线中点下1～1.5cm处
11.整理床单及用物
12.洗手

13.交待注意事项并记录 
	
	

	提问（15分）
	1.目的     
2.评估内容 
3.指导内容    
4.注意事项
	
	

	速度评价（5分）
	操作时间在5分钟之内
	
	


4.新生儿抚触操作测试标准

	项目内涵
	测试标准
	分值
	备注

	评估及准备

（40分）
	仪表
	着装整洁规范、态度严肃认真
	
	

	
	准备
	1.用物准备：治疗盘、婴儿包被、大浴巾、婴儿润肤油
2.环境准备：清洁、安静，室内温度适宜，28~30℃，冬天应开启暖空调， 以防着凉（口述）
3.抚触准备：确保舒适及15分钟内不受打扰，伴放一些柔和的音乐， 抚触最好在婴儿沐浴后，抚触者先温暖双手，倒一些婴儿润肤油于掌心
	
	

	
	评估婴儿
	1.婴儿目前的状况：(体温，出生情况，沐浴后情况)
2.环境： 温度，湿度。
3.护理问题：目前婴儿存在的护理问题
	
	

	操作过程（140分）
	抚触流程
	1.抚触面部：从前额中心处用双手拇指往外推压，画出一个微笑状。（一处不符合要求扣1分）
2.抚触胸部：双手放在两侧肋缘右手向上滑向宝宝右肩，复原，左手以同样方法进行。（一处不符合要求扣1分）
3.抚触腹部：按顺时针方向按摩腹部三次，然后以I-L-U方向按摩，沿 右上腹到右下腹书写一个I字，将L字倒写，沿横结肠下滑到乙状结肠及降结肠，U字开口朝右腹，在脐部范围进行。（一处不符合要求扣2分）
4.抚触手部：将婴儿双手下垂，用一只手捏住其胳膊，从上臂到手腕部轻轻挤捏，然后用手指按摩手腕、手掌及捏拿手指。同样方法按摩另一只手。（一处不符 合要求扣1分）
5.抚触腿部：按摩婴儿的大腿、膝部、小腿，从大腿至踝部轻轻捏挤， 然后按摩脚踝及足底，捏拿脚趾。（一处不符合要求扣1分）
6.抚触背部：双手平放背部从颈部向下按摩，然后用指尖轻轻按摩脊柱两边的肌肉，再次从颈部向底部迂回运动。（一处不符合要求扣2分）
7.整理用物：按摩完毕，给新生儿穿好衣服，包裹好。妥善整理用物、 归原。（一处不符合要求扣1分）
	
	

	评价 （15分）
	全 程 质 量 
	1.有脐部感染、皮肤病的婴儿不宜进行按摩。（一处不符合要求扣1分） 

2.新生儿哭闹，饥饿或进食1小时内，不宜按摩。（一处不符合要求扣1分）
3.当在按摩中发现新生儿面色苍白，全身发抖，必须停止按摩，以免发生不良后果。（一处不符合要求扣1分） 

4.抚触室必须配备吸氧、吸痰装置。（一处不符合要求扣1分）
5.注意按摩的用力度，不可粗暴，动作要温柔，有爱心，注意与婴儿进 行情感交流。（一处不符合要求扣1分）
	
	

	速度评价（5分）
	操作时间在5-6分钟内
	
	


(五)技能操作测试标准测试所需物品

考生自备：护士服、护士帽，口罩。其余实验用物由学校提供。

(六)参考资料

1.《护理学基础》，李玲主编，2015年2月版，人民卫生出版社。

2.《临床护理技能操作规程》，章晓幸主编，2008年5月版，上海同济大学出版社出版。

3. 《妇产科护理学》 主编：夏海鸥，人民卫生出版社，2014年出版。

4.《中华医学会50项护理技术操作规程》(视频)。
三、机电一体化技术专业职业技能测试
(一)测试项目

电气控制线路的绘制、安装与调试。（时间：60分钟,满分200分）

   （二）评分标准

	项目
	配分
	技术要求
	评分标准
	扣分
	得分
	备注

	电路设计
	80
	电路设计正确合理
	(1)电路设计不合理，扣1~10分

(2)电路设计不正确，扣10~20分

(2)电路设计未完成，扣20－40分
	
	
	

	元件布置
	20
	布置合理固定牢靠
	(1)布置不合理，扣1~5分

(2)安装不牢靠，每一个点扣1分（扣5分为限）
	
	
	

	按图接线
	40
	接线正确
	(1)接线正确，不扣分；

 (2)接线每错1处扣1分（扣20分为限）
	
	
	

	布线工艺
	10
	布线合理工艺美观
	(1)布线不美观，不整齐，每处扣1分（扣5分为限）

(2)布线不合理，每处扣1分（扣5分为限）
	
	
	

	接头处理
	20
	接头处理得当
	(1)接头处金属部分露出过多或过少，每处扣1分
(2)接头处接触不好、不牢固，每处扣1分
(3)接头处理不美观，每处扣1分（总扣满10分为限）
	
	
	

	排故及相关问题
	20
	理解原理排除故障
	每次不能排除一个故障或不能回答一个问题，扣5分
	
	
	

	文明操作
	10
	文明操作爱护公物
	(1)元器件及工具每轻度损坏一处，扣1分

(2)元件、工具等严重损害，扣2分
(3))有在考场上高声喧哗、嬉戏，、串位，故意损害公物等的不文明行为，扣5分
	
	
	


（三）材料准备(由我校提供)

1.模拟配电盘安装用套件30套、导线及其他辅助器件若干；

2.螺丝刀、剥线钳等电工常用工具，万用表等测量工具。
四、酒店管理专业职业技能测试
酒店管理专业职业技能测试包括现场回答问题和个人才艺展示两个部分，具体如下：

(一)现场回答问题（100分）

【要求】考生能注意沟通交流方式，准确表达个人观点，并具有一定的创新思维和应变能力。时间要求5分钟内完成。

【内容】考生从题库中随机抽取两个开放性试题，现场回答；或现场回答面试考官所提的问题。

题型如：请问您为什么选择报考我校酒店管理专业？您期待所报考的专业未来有怎样的发展？您的兴趣与特长是什么？等等。

(二)个人才艺展示（100分）

【要求】每位考生可选择一项才艺，5分钟内完成表演。

【内容】才艺表演形式包括唱歌、跳舞、讲故事、朗诵、游戏、节目主持、乐器、体育等类别。

五、计算机应用技术专业职业技能测试
(一) 测试内容及方法
计算机应用技术专业技能操作测试内容包括：计算机基础知识与计算机组装部分、计算机系统安装与维护部分和文字录入、WORD排版三个知识技能模块（考生任选一组模块测试）,测试时间60分钟，满分200分。
(二)测试要求及评分标准
计算机应用技术专业技能操作考试，选择中等职业学校的程序员技能、网络管理员技能、信息处理员技能训练内容，参照初级工技术等级标准，检测考生是否达到相应的技术标准要求。
	序号
	测试模块
	配分
	测试要求
	得分
	备注

	1
	计算机基础知识与计算机组装部分
	200
	（1）部件识别（80分）

请考生写出10种操作台上的计算机部件及工具的名称（试卷附后）。

评分办法：写对一项得5分。

（2）计算机组装与系统维护（110分）

请考生将提供的电脑部件组装成一台整机，并设置好前置面板信号线。完成后提示老师检查评分。

评分办法：

① 正确使用主板和板卡螺钉加10分，正确安装主板加20分，共30分

② 正确安装硬盘加10分，正确连接硬盘电源数据线加10分，共20分；

③ 正确设置前置面板信号线每项加5分，完全正确共20分；

④ 正确连接显示器电源数据线加10分

⑤ 正确连接键盘鼠标每项5分共10分

⑥正确安装主机电源加10分，正确连接主板和CPU电源各10分，共20分

（3）计算机启动（10分）

请考生将自己安装完成的计算机进行检查并确认无误后经评委老师同意后通电，并调试至开机自检状态。

评分办法：能够进行自检得10分。
	
	

	2
	计算机系统安装与维护部分
	200
	（1）按提示正确进入BIOS系统并进行启动项设置（35分）

考生将能进入BIOS系统，并将其设置为USB启动者，或能通过F11键直选进入USB启动均得35分

（2）安装操作系统成功（95分）

能正常启动WINPE系统得5分，启动并利用GHOST安装系统得25分，安装系统成功得15分，完成设置并重启完成得30分，启动GHOST备份系统10分，利用GHOST备份系统成功10分。

（3）网络设置（70分）

①考生正确进入网络设置。（15分）

②进入本地连接的TCP/IP设置（15分）

③根据试卷正确设置IP地址；(20分)

④使用IE浏览器进入指定网站。(20分)
	
	

	3
	文字录入、WORD排版
	200
	（1）按给定的文字内容输入、输入时间15分钟。（65分）

考生开机进入操作系统，启动WORD字处理软件，按给定内容录入文字。（打字内容附后）

（2）根据要求排版（120分）

插入标题12分，字体设置12分，段落设置12分，首字下沉12分，分栏设置12分，加项目符号12分，页眉页脚设置12分，插入图片并完成设置12分，表格操作12，页面设置12。

（3）文件保存并设置打开密码（15分）

①考生将文件保存于桌面并以考生姓名和准考证号为名保存（10分）

②设置文件打开密码为：hnld2017。(10分)
	
	


(四)技能操作测试所需条件（由我校提供）

1、配备与考生数量一致的计算机，组装维护实验电脑若干台；

2、测试配套软件：ghost系统、win7操作系统、office2010。
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